
办理日本商务多次往返签证须知

一、申请条件：
Ⅰ.商务目的申请者 （符合下列1和 2所述条件的申请人）
1.首次赴日目的为商务的申请人（赴日主要目的为非探亲访友及观光的申请人）
2.满足下列（1）～（6）任一条件的企业中的任职人员（包含IT技术员*注1）

（1） 国有大中型重点企业的任职人员
（2） 上市企业（包含在第三国・地区上市的企业）的任职人员
（3） 各驻华使领馆管辖区内中国日资企业商工会（包含各市日本商工俱乐部）等的会员企业、且有日本国内的经营基地或国内联系方式的日资企业（包含驻在员事务所）的任职人员
（4） 由日本、中国以及第三国・地区上市企业投资的合资企业，子公司，分公司等的任职人员
（5） 和日本上市企业有频繁业务往来的企业的任职人员
（6） 在过去三年持日本商务签证访问过日本，且因短期目的多次访问过除日本以外其他G7成     员国（G7成员国：美国、英国、加拿大、日本、意大利、法国、德国）的在职人员；或者在过去三年持日本商务签证访问日本3次以上的在职人员(注2)
(注1) IT技术员是指，拥有利用电子计算机有效处理信息技术能力的人员，是电子计算机，网络服务器，软件技术，系统开发、维护、运行等信息处理方面的专家。 
(注2) 护照上要贴有G7成员国颁发的签证（申根签证必须为德国、法国、意大利所颁发的）以及多次入境该国的记录。
Ⅱ.文人·学者 （符合下列1和 2所述条件的申请人）
1.首次赴日目的为商务的申请人（赴日主要目的为非探亲访友及观光的申请人）
2.符合下列（1）～（6）任一条件的申请人

（1）有相当程度业绩的美术、文艺、音乐、戏剧、舞蹈等领域艺术家，或者是人文科学（文学、法律、经济学等）、自然科学(理学、工学、医学等)领域的学者。
（2）持有国家或者国际资格证书的现职律师、注册会计师、专利代理人、司法代书人、公证人、医生
（3）公认为有相当成绩的业余运动员
（4）全国、地方人民代表大会代表及其前任代表，全国、地方政治协商会议委员及其前任委员，在中央政府、地方政府中担任处长以上职务者
（5）在大学任讲师以上职务者（仅限全职教师）
（6）在国立、公立的研究所、美术馆、博物馆、图书馆中担任处长以上的职务者
Ⅲ. 上述两种类型申请人的配偶与子女 
与满足上述Ⅰ、Ⅱ条件的申请人一同申请签证的其配偶与子女，或已经取得赴日有效多次签证的上述Ⅰ、Ⅱ申请人的配偶与子女
二、签证相关信息（以下信息仅为参考，具体以领馆批出为准）：
预计办理时间：正常情况下是5个工作日，签证时间是根据日方担保资料是否完整和符合要求来决定，代办公司无权查询进度，以领事馆签出的日期为准，原则上以一周为基本工作日
有效期： 一年或三年或五年（领事馆会根据实际情况来审批）
停留期：15天，30天，90天 （领事馆会根据提交的行程表来审批）

入境次数：多次

注：原则上发给有效期为「3年」的短期多次签证，滞留期间为「90天」 
（1）但根据审查结果，也有可能发给有效期为「1年」的短期多次往返签证。滞留期间根据审查结果，也有可能为「15天」或者「30天」。
（2）申请有效期为「5年」或者「10年」的短期多次往返签证时，需在「赴日本短期多次往返签证申请理由书」里作详细阐述。 
（3）短期多次往返签证持有者的配偶和子女也可申请短期多次往返签证，但原则上有效期为1年。
（4）对于符合条件的申请人并非一定发给多次签证。根据审查结果，有可能只发给一次签证或者不发给签证，敬请理解。
三、所需材料
（1）有效期在半年以上并有本人签名的因私护照原件，并复印护照第一页一份

（2）填写由我公司提供的“赴日签证申请表”一份（请正反面打印在一张纸上），“日本签证名单”一份。

（3）填写“短期商务多次往返签证申请理由书” （由申请人所属企业提供，需盖公司公章）。

（4） 4.5CM*4.5CM的白底彩照两张（三个月内免冠近照，请勿用翻拍相片）

（5）申请人在职证明原件一份(需用公司信笺纸打印，并加盖公司公章，需注明签证申请人的具体职务，工资以及具体入职时间，可参考样板)，如有名片请提供本人名片一张。

（6）申请人提供所在公司的营业执照（有年审章）复印件两份（必须当年年审有效），若该企业为合资公司时还需提交批准证书复印件 。如所在单位为非营利性机构（如学校、事业单位等）的申请人则需提供机构代码证，如在医院工作的申请人则提供医疗机构执业许可证。
（7）商务目的的申请人：
     满足上述Ⅰ2.(1)～(6)条件的相关证明资料 
　　　满足（6）时需要提交能显示过去出入境记录的旧护照
文人学者的申请人：
申请人符合上述Ⅱ2.(1) ～(6)里任一条件的相关证明（注明职务，工资以及入职时间的在职证明、相关资格证的复印件等）
（8）商务目的确认表/文人学者确认表
（9）申请人的身份证和户口本原件须交我公司验证，并提供身份证正反面和全家户口本复印件壹份。日资企业的申请人不用提供户口本原件，但仍需提供身份证正反面和户口本复印件壹份。 

（10）签证所受理的对象是在广东、广西、海南三省工作的申请人，如户口不在以上三省的申请人必需提供上述三省有效的居住证正反面复印件一份，否则不予受理。

（11）提供上次赴日的日本签证的复印件，如签证页在旧护照上，请提供旧护照的首页和签证页的复印件。

（12）上述申请人的配偶及子女，需提交表明家族关系的材料（证明与上述Ⅰ、Ⅱ申请人有婚姻、亲子关系的结婚证、出生证等）以及（与上述Ⅰ、Ⅱ申请人分开申请签证时）上述申请人已有的短期多次往返签证复印件
   注：如申请被领馆拒签或终止，或中途取消，所交申请资料及签证费用恕不退还。
温馨提示：

   1、以上签证须知仅供参考，使领馆在审理申请的过程中有可能根据申请人个人实际情况要求补充 其他证明材料；

   2、签证申请是否可以成功，取决于使领馆签证官的直接审核结果，若最终发生拒签的情况，申请人应自然接受此结果；
   3、申请人必须确保提交的资料是真实有效的。提供虚假签证材料的，有可能被相关使领馆列入永久拒绝申请的名单；
   4、“预计办理时间”是使领馆签发签证时，正常情况下的处理时间，若遇到特殊原因如假期，使领馆内部人员调整，签证打印机故障等，则有可能会产生延迟出签证的情况。对申请人根据签证预计日期提示，而进行的行程安排所造成的可能经济损失，本公司不承担任何责任；

   5、具体的签证有效期及停留天数须以签证官签发的内容为准。

   6、根据日本的入管法规定，外国人能否被允许进入日本，最终的判断是由机场等各出入境口岸的入境审查官判断，取得签证并不等于是可以进入日本的保证。因此，“签证”只能说是外国人被允许进入日本的前提条件，并不是入国许可。

